T.C. AKOREN KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN i i TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESj
(EN GEC SURE)
Tasinmaz Mal Zilyetligine -Matbu Dilekge,
Yapilan Tecavuzlerin Vali , N
1 | ve Kaymakamliklarca Kira kontrati, 15gun
Onlenmesi Yollari .
-Tapu Belgesi.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayih Kat Mulkiyeti| 1-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki
Kanununa 2814 sayili| ise tapu kayit 6rnegi,
Kanunla eklenen Ek-2
madde geregince; | 2- Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
Gorevleri nedeniyle tahsis| yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karart, .
2 . 15 gun
edilen  ortak  kullanim|
alanindan (Disaridan| 3-Is akdinin sona ermesine bagl olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
atanan Yonetici, Apartman | bosaltiimasina dair ilgiliye gdonderilen ihtarname,
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye|
islemi 4-1sine son verilen kimsenin calistigi sureye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve
kidem tazminatlarinin karsilandidina veya guvence altina alindigina dair belge
ornegi.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,
Lokal (ickisiz/ickili) Izin 3-Apa gayrlmenlfu'lvgn. tapu kayitlarinda rpeskve_n olarak goru.nen.y.erle.r iGin kat )
3 s . maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin ornegi, mesken ve isyerinin birlikte yer | 1 gln
Belgesi diizenlenmesi . L . : L
aldig! binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklari kararin 6érnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi,
4-Yapi1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Bayindirlik ve Iskan
Muadurluklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge.
Matbu Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
Tuketici Sorunlari .
4 Basvurusu 2-Satis Fisi 3 ay
3- Garanti Belgesi,
4-S6zlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekce
_ 2-isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asl ya da Belediyeden onayli birdrnegi
Ticari Amagla Internet
5 Toplu Kullanim Saglayici| 3-Vergi Levhasi 15 gun

izin Belgesi

4-Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin ntfus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,

6-TiB onayli filtre programi.




Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ligemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve

6 “Apostille” tasdik serhi dzel okullar, Universiteler, Nifus Mudirligu tarafindan dizenlenen belgeler | 1 gun
noter onayl belgelerin imza tasdiki islemi.
7 :??san Haklari  Ihlalleri Dilekce 30 giin
asvurusu
4483 sayill Kanuna gore
yapilan ihbar veya| Dilekge sahibinin dogru ad, soyad ve imzasi ile is veya ikamet adresinin .
8 oo , ) . 30-45 Gln
sikayetlerin  incelenmesi, | bulunmasi
takibi ve sonuglandiriimasi
3071 sayil Dilekce
Hakkinin  Kullaniimasina
9 Dair Kanun geregince
yapilan sikayetlerin | Dilekge sahibinin adi, soyadi, imzasi, ikamet veya is adresi 30 Gun
incelenmesi ve
sonuglandiriimasi
1-Matbu Basvuru Formu
Adli Sicil Belgesi .
10 Basvurulari 2-Kimlik veya Ehliyet > dakika
3071 Sayih Dilekge
_ Kanununa  gore 30
11 CIMER’e yapilan Elektronik olarak gonderilmektedir. gun icinde
bagvurular muracaatgiya ilgili
kurumca bilgi
verilmektedir.
12 Insan Haklan lhlallerint Yazil (Sahsen dilekge, mektup, faks, e-posta ve sikayet kutulari) belge 30 Gun
Arastirmak ve Incelemek ’ ' ' '
1- Matbu Dilekge,
2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
5434 sayili Emekli Sandigi
13 Kanunu geregince | 3-Nifus Clizdani Fotokopisi, 7 gun
(Muhtaclik Karari)
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor isebordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve lzeri)
Basvuru Belgeleri:
1-Dernek kuruculari tarafindan imzalanmis 3 adet kurulus bildirimi,
2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 2 adet dernek tiziaga,
5253 Sayili  Dernekler | 3-Kurucularin nifus ctiizdan fotokopisi,
Kanunu 4-Dernek kuruculari arasinda tizel kisi olmasi durumunda karar fotokopisi, .
14 oy C o . 60 gun
geregince Dernek | 5-Kurucular arasinda yabanci dernek varsalgisleri Bakanligindan alinmis izin
Kurulumu belgesi,
6- Yabanci Uyruklular icin Turkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir
belgelerin fotokopisi,
7-Yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste.
Kaymakamlik makamina | Dilekce
15 | elden getirilen dilekcelerin 2 dakika
ilgili kurumlara havalesi
Miracaat Gergek Kisi Tarafindan Yapilmigsa;
Bilgi Edinme .
16 | Basgvurularinin L. Adi soyad ve imzasi, 15 gilin

Cevaplanmasi

2. Oturma ve is adresi,
3. Elektronik ortamda yapilan bir bagvuru ise T.C. Kimlik Numarasi,
4. Cevap istenen adres.




Vatandaglardan gelen 1- Dilekge sahibinin adi, soyadi ve imzasi
17 | ihbar ve sikayet icerikli 2- Is veya lkamet Adresi 30 gun
dilekgeler 3- Dilekge ve varsa ekleri

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.”

IIk Muracaat Yeri : Ikinci Miracaat Yeri :

Isim :Ulviye KUCUKKIRATLI

Unvani ‘Yazi igleri Miid(iri Unvani :Kaymakam

Adres :Akdren Kaymakamligi iige Yazi Igleri MUdarligt  Adres :Akoren Kaymakamligi
Tel :461 20 50 Tel 461 20 50

Faks 461 20 10 Faks 461 20 10

e-posta -:akoren@icisleri.gov.tr e-posta :akoren@icisleri.gov.tr
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