AKOREN KAYMAKAMLIGI
Akéren Ilge Milli Egitim Miidiirliigii
KAMU HiZMET STANDARTLARI

S.N HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
ARSIV IDARE BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI
1 | Arsivlerden Yararlanma | 1-Dilekge 2-Nufus ciizdani rnegi 1 Gin
OZLUK BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
1 Personel izinleri Dilekge 5 Dakika
2 Personel Hizmet Cetveli Dilekce veya Bizzat Bagvuru 5 Dakika
3 Personel Hizmet Birlestirme Islemleri Dilekge 3 Ay
4 Sendikalara Uiye olma, ayrilma Dilekge 5 Dakika
SAGLIK BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
1 | Saglik Isleri (Saglik Tarama Izinleri) | Dilekce 2 Gun
OZEL EGITIM,REHBERLIK PSIKOLOJIiK DANISMANLIK HIZMETLERI BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
1 Evde Ozel Egitime Muhtag Ogrencilerle Ilgili 1- Dilekge 2- Siiregen hastaligmm bulundugunu belirten saglik 30 Giin
islemler (Evde Ozel Egitim Hizmetleri) raporu 3- Okuldan alinan inceleme yazisi
OGRETMENE HIZMET VE SOSYEL IiSLER BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
Kimlik ve Giris Kart1 Islemleri 1- Bagvuru formu 2- Emekli tanitim kart1 fotokopisi 3- Niifus 30 Gin
1 ciizdani fotokopisi 4- 1,5 TL'lik kart tcreti 5- Bir adet renkli
vesikalik fotograf
EGITIM OGRETIM OGRENCI ISLERI BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
1 Mezuniyet/ Ayrilma Belgeleri (Diploma Kayit 1- Dilekge 2- Nufus clizdani 6rnegi 1 Giin
Ornegi)
EGITIME % 100 DESTEK BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
1 Emlak ve Yapim Isleri (Tesvik) 1-Arsa bilgilerine ait belge 2-Bolgenin okul ihtiyag tespit belgesi 20 Giin
2 Emlak ve Yapim Isleri (Genel) 1-Protokol 2-Hayirsever talep yazisi 20 Giin
3 Emlak ve Yapim Isleri (Odenek Aktarimi) 1-Protokol 2-Hayirsever talep yazisi 20 Giin
4 Sosyal Yardmmlar (Ogrenciye Yardim) Dilekce 2 Gln
5 Sosyal Yardimlar (Bakim Onarim) Dilekce 15 Gin
6 Halk Katkilarma Ait Islemler (KDV Indiriminden | 1- TC kimlik no 2-Vergi no 3-Adres 4-ilce okul ad: 1 Giin
Yararlanma Belgesi)
KULTUR BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
1 Kdltdrel Etkinlikler ( Gezi Kermes Tiyatro 1- Bagvuru Dilekgesi 2- Geziler i¢in Gezi Dosyasi 3- Tiyatro 15 Gin
Tanitim vh. ) Tanitim vb. (Ornek Valilik Oluru Ilgili Egitim Ogretim yil1 igin )
NORM ATAMA BOLUMU KAMU HIiZMET STANDARTLARI
1 | Personel Alimi | 1- Atama Kararnamesi 2- Kimlik Fotokopisi 4 Saat

BRANS,MESLEK ATAMA BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI




1 Personel Alimi (Ilk Defa Atanacak Kadrolu 1- Atama Kararnamesi 2- Kimlik Fotokopisi 4 Saat
Ogretmenlerin Goreve Baslatiimast)
2 Personel Alimi (A¢iktan Atama ile Atanan 1- Atama Kararnamesi 2- Kimlik Fotokopisi 4 Saat
Ogretmenlerin Géreve Baslatiimas1)
3 Personel Alim1 (Milli Sporcularin Géreve 1- Atama Kararnamesi 2- Kimlik Fotokopisi 4 Saat
Baglatilmasi)
YURTLAR,BURSLAR BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
1 Ozel Yurtlara Personel Gorevlendirme Istegi 1- TC kimlik no 2- Diploma fotokopisi 3- Saglik raporu 4- Adli 4 Gln
sicil beyani1 5- Is sézlesmesi 6- Sosyal Giivenlik Kurumundan
alinan sigorta belgesi
2 Ozel Yurtlara Yonetici Gorevlendirme Istegi 1- TC kimlik no 2- Diploma fotokopisi 3- Saglik raporu 4- Adli 15 Gln
sicil beyani1 5- Is s6zlesmesi 6- Sosyal Giivenlik Kurumundan
alinan sigorta belgesi
3 Ozel Yurt Yerlesim Plan1 ve Kontenjan 1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi 2- Kurumun son yerlesimini 30 Giin
Degisikligi Istegi gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plan1 3- Bir
adet eski yerlesim plan1 4- Bayindirlik ve iskan 11 Miidiirliigiiniin
inceleme raporu
4 Ozel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi Degisikligi | 1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- 10 Gin
Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karar1 3- Yazilt
olarak adli sicil beyan1 4- Ikametgah belgesi 5- 2 adet renkli
vesikalik fotograf 6- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi
5 Ozel Yurdun Kapatilmasi 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Varsa Ortaklar Kurulu Karari 30 Giin
3- Tum personele duyuru yazisi 4- Personel istifa dilekgeleri 5-
Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigma iliskin yazi 6- ilkogretim
miifettisi inceleme raporu
6 | Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme Izninin iptali | 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2- Yonetim kurulu karar1 3- Ttm 30 Giin
ile Tgili Islemler personele duyuru yazist 4- Ogrenci kayd: yapilip yapilmadigina
iligkin yaz1

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri

[sim
Unvan
Adres

Tel
Faks

E-Posta
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