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S.NO| HIZMETIN ADI HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
BASVURUDA ISTENILEN BELGELER GECQ)

1 Satis Hazinenin 6zel miilkiyetinde olup, satigi talep edilen tasinmazin, tapuda kayith oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya kdyd, ada, 6 ay

parsel numarasi veya cilt, sayfa, sira numarasini belirtir sekilde satin alma talep dilekgesi. Bakanligimizdan verilecek onay siresi
kisa olursa daha kisa surede
sonuclanmaktadir.

2 Kira 1- Kiralamasi talep edilen Hazinenin 6zel mulkiyetindeki tagsinmazlar icin; taginmazin tapuda kayith oldugu ili, ilgesi, mahallesi Defterdarligimiz yetkisinde olan
veya koyl, ada ve parsel numarasi veya cilt, sayfa, sira numarasi ile hangi amagcla kullaniimak tizere kiralanmasinin talep kiralamalarda
edildigine dair dilekge, 4 ay
2- Tamaminin mi, bir kisminin mi istendigi, bir kismi isteniyorsa, miktari ile paftasi Uzerinde yeri isaretlenmis basit krokisi,

3- Devletin hilkiim ve tasarrufu altindaki yer ise, bulundugu, ili, ilcesi, mahallesi veya kéyii, mevkii, sinirlarini ve yiizélgimiinii Bakanlik yetkisinde olanlarda
gosterir Olgekli krokisi ile hangi amacla kullanilmak Gzere kiralanmasinin talep edildigine dair dilekge, S ay

4- Organize hayvancilik yapilmak lizere kiralanmasinin talep edilmesi halinde, ilgilileri tarafindan hazirlanacak ve talep

konusu alanda yetistirilecek hayvan turini ve sayisini, ihtiya¢ duyulacak kapali ve acik alanlarn yizélgimnu, yerlesim

seklini ve acgik alanlarda ne tiir faaliyetin gergeklestirilecegini, talep edilmesi halinde ne kadarlik bir alanin yem bitkisi Gretimi

icin gerekli olduguna dair bilgileri de iceren avan proje.

3 Tahsis 1-Tahsis talebinde bulunulan Kamu idaresince tasinmazi hangi kamu hizmetinde kullanacagini belirtir talep yazisi, 3ay

Talep yazilarinda;

Tasinmazin;

a) Tapuda kayith oldugu ili, ilcesi, mahallesi veya kdyu, mevkii, pafta, ada ve parsel numarasi veya cilt, sayfa ve sira
numarasi, cinsi ve ytzolgimi,

b) Devletin hikiim ve tasarrufu altindaki yer ise, bulundugu ili, ilgesi, mahallesi veya kdyu, mevkii sinirlarini ve yizoélgimini
gosterir Olgekli kroki,

¢) Tamaminin mi, bir kisminin mi istendigi, bir kismi isteniyorsa, miktar ile paftasi tizerinde yeri isaretlenmis basit krokisi,
¢)imar plani iginde olmasi halinde, onayl plan érnegi, planda ayrildigi amag,

d) Uzerinde ingaat yapilacak ise, avan projesi, yatinm programina alinip alinmadidi, alinmis ise proje numarasi ve proje igin
gerekli arazi veya arsa miktari,

4 On izin, Kullanma |1- Hazine tasinmazlar iizerinde 324 sira nolu Milli Emlak Genel Teblidi uyarinca; irtifak hakki tesis edilmesine iliskin 6-7 ay

izni Verilmesi ve
Irtifak Hakki Tesisi

taleplerde, talep sahibince tasinmazin tapuda kayith oldugu ili, ilgesi, mahallesi veya kdy(, ada ve parsel numarasi veya cilt,
sayfa, sira numarasi ile cinsi ve yizolgimi ile hangi amacla istenildigine dair talep dilekgesi,

2- Kullanma izni verilmesi taleplerinde, Devletin hiikim ve tasarrufu altindaki taginmazin bulundugu ili, ilgesi, mahallesi veya
koyi, mevkii, sinirlarini yiizolgimiinl gésterir Olgeli krokisi ile hangi amagla istenildigine dair talep dilekgesi,

3- Projeye dayall organize hayvancilik amaciyla yapilacak yatinmlar ile teknolojik veya jeotermal seracllik ile organik tarim
amagl yatinmlar igin; On izin siiresi igerisinde, tasinmaz lizerinde yapilmasi planlanan yatinma iliskin uygulama projeleri.

5 Kamu Konutlari Kamu konutlarinda oturmak isteyen kamu personelinin, talep dilekceleri ekinde Kamu Konutlan Yénetmeligi eki (Ek-5) Kamu Puanlama yapilarak, her yil Ocak ayi
Konutlar tahsis talep beyannamesini ibraz etmeleri. icinde gerekli degerlendirme yapilir.
Gorev tahsisli konutlarda ise beyanname
alinarak, yetkili makamca degerlendirilir.
6 Trampa imar planlarinda kamu hizmet alanlarina ayrilmis tasinmazlar ile miras ve 6liime bag tararruflar disinda sonradan edinenler 6 ay

hari¢ olmak tzere; trampa talebinde bulunulacak Hazine tasinmazi ile trampa edilmek istenen tasinmazin tapuda kayith
oldugu ili, ilcesi, mahallesi veya kdyl, ada ve parsel numarasi veya cilt, sayfa ve sira numarasi, cinsi, yiizélgiminu belirtmek
suretiyle verilen talep dilekgesi.




312 sira nolu Milli Emlak Genel Teblidi uyarinca, Hazinenin 6zel milkiyetinde bulunan tasinmazlar ile Devletin hiikim ve

tasarrufu altindaki yerlerin isgalen kullanildiginin tespiti halinde idarece yurutulen islemdir.

Hazine tasinmazlarinin kisilerce isgale ugradiginin tespit edildigi tarihten itibaren onbes giin iginde “Tasinmaz Tespit

Tutana@ina” dayanilarak ecrimisil idarece tespit edilir.

1- Takdir edilen ecrimisiller, takdir tarihinden itibaren onbes glin i¢cinde

teblig edilir.

2- Ecrimisil islemine karsi, teblig tarihinden itibaren otuz giin icinde ilgili idareye dilekceyle miiracaat edilerek diizeltme

talebinde bulunulabilir.

3- Diizeltme talepleri, talep tarihinden itibaren en geg otuz glin icinde komisyonlarca karara baglanir ve karar tarihinden

“Ecrimisil ihbarnamesi” diizenlenerek fuzuli sagile

itibaren en geg onbes giin icinde Ecrimisil Diizeltme ihbarnamesi ile ilgilisine teblig edilir.

7 Bagis Bagista bulunacak kisinin; Sartsiz ve mukellefiyetsiz bagislarda
1-Medeni haklarnini kullanma ehliyetine sahip (Tam ehliyetli) olmasi, 1 hafta
2-Tuzel kisilerin yetkili organlarinin bagis hakkinda karar almasi, Sartli bagislarda (Yetki
3-Bagista bulunacak kisi, bagislayacagi tagsinmazinin tapuda kayith oldugu ili, ilcesi, mahallesi veya kdy(, ada ve parsel Bakanlikta oldugu icin)
numarasi veya cilt, sayfa ve sira numarasi, cinsi, yizélgimund de belirtir sekilde taginmazin bulundugu yerin en blyik mal 2-3 ay
memuruna verilecek dilekgesi.

8 Ecrimisil 2886 Sayill Devlet ihale Kanununun 75 inci maddesine ve Hazine Tasinmazlarinin idaresi hakkinda Yénetmelik hiikiimleri ile | Tespit tarihinden itibaren 15 giin icinde

ecrimisil takdir edilip, 15 giin igerisinde
Ecrimisil Ihbarnamesi ile teblig edilir.

Ecrimisil ihbarnamesine otuz giin icinde
itiraz edilebilir.

Diizeltme talebine istinaden otuz giin
icinde komisyonca karara baglanip,
onbes gun iginde ecrimisil diizeltme

ihbarnamesi ile teblig edilir.

9 Mal, Hizmet Alimi
ve Yapim Isleri

4734 sayilh Kanun geregince Bakanligimiz hizmet binalan ve lojmanlar.

Bakanliktan 6denek gelmesi halinde 45
gln icerisinde.

NOT: 1-Tabloda belirtilen streler, 4706 sayili yasanin 7. maddesindeki 2 aylik, 2886 sayili Yasanin 17. maddesindeki ilan siireleri, 313,324 sayili Milli Emlak Genel Tebliglerinde belirtilen dis
yazismalar satis, kiralama, irtifak hakki ve tahsis islemlerinde genel yetkili Bakanligimiz (Milli Emlak genel Mudurliigu) oldugundan, Bakanhgimizdan gelecek onay sureleri dikkate alinarak

hesaplanmistir.

2-Milli Emlak Sefligimiz Cevre ve Sehircilik Bakaniginin tasra birimi olup, Kamu Hizmetlerinin sunumunda uyulacak Usul ve Esaslara lliskin Yénetmeligin 1. maddesinde gegen “idare” ifadesinin
Cevre ve Sehircilik Bakanligini belirttigi disiiniimekte, Bakanligimizca Hizmet Standartlarina iliskin Genel bir tablo olusturulmasi durumunda yukaridaki tabloda belirtilen bilgiler ve streler

degisebilecektir.
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