EVRAK KAYIT VE HAVALE

AKOREN KAYMAKAMLIGI
AKOREN iLCE MILLT EGiTiM MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Evrak Kayit Her evrak 2 dak.
2 Evrak Havale Her evrak 30 sn.

AB- DIS iLISKILER BOLUMU

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
-Dilekge (kendi kurumlarina verdikleri dilekge 1 Adet)
-Yurt Disina Cikis Izin Istek Formu (1 Adet)
-Davet Mektubu (1 Adet)
1 AB islemleri -Proje Kabul Yazisi (1 Adet) 3 GUN

-Hibe Sézlesmesi (1 Adet)

-Yurt Dis1 Gezi Bilgi Formu (1 Adet)

-Ogrenci Muvafakatnameleri (1 Niisha)

-Program igerigi (Yurt Disindan Ziyaretci Geligleri icin)




BiLGi EDINME - BIMER — ALO147 BOLUMU

HiZMETIN
SIRA . . i TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1 Bilgi Edinme -Dilekge ya da internet 15 GUN
2 BIMER -internet-telefon-mektup 15 GUN
3 ALO 147 -Telefon 3 GUN
4 MEBBIS BILGI EDINME -internet 2 GUN
DESTEK HiZMETLERI (AYNIYAT) BOLUMU
HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SVURU SURESI
(EN GEG)
1 'Tas;‘,ln'lr Mal Yonetmeligi ile ilgili Alinan Malzemenin tasinir iglem fisi 7 GUN
is ve islemler
DESTEK HiZMETLERiI (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-Kisi Dilekgesi, ( IBAN bilgisi bulunan)
1 Kisi Mahkeme Karari Odemesi | 2-Serbest Meslek Makbuzu 4 is giinii

3-Mahkeme Karari




1-icra Karari

4 is ginii

2 icra Mahkeme Karari Odemesi
2-Mahkeme Karari
INSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HiZMETLERi BOLUMU
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Dilekce
i . 2-Mezuniyet Belgesi
Goreverdrmelel CX0er | 5.di Sl Boyam ..
1 - > 4-Saglik Raporu 3 GUN
Gorevlendirme Basvuru Niifus Cii Omedi
islemleri) 5-Nu us uzdani Ornegi
6-Fotograf
7-Kpss Sonug Belgesi
INSAN KAYNAKLARI (OZLUK) BOLUMU
HiZMETIN
SIRA _ _ _ TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Dilekce
2-Dogum Oncesi ve sonrasi izin onayi
1 | Ayliksiz izin (Dogum) 3-Dogum Raporu 15 GUN
4- Dogum Oncesi ve sonrasi sevk (is gormezlik) kagidi
5-izin takip ve kontrol kart
. 1-Dilekce .
2 Ayliksiz Izin (Askerlik) 15 GUN

2- Askerlik sevk belgesi




Ayliksiz izin (5 Yillini dolduran
personel)

1-Dilekce

2-Hizmet Belgesi

15 GUN

Emeklilik Miracaat icin istenen
belgeler

1-Hizmet Belgesi (3 Dolu)

2-Niifus Ciizdan Ornegi (3 Ad.)

3-Askerlik Bor¢lanmasina Ait Dokiimanli Liste (2 Ad.)
4-Askerlik Terhis Belgesi (2 Ad.)

5-Sigortali Hizmet Belgesi (2 Ad.)

6-En Son Ogrenim Belgesi Ornegi(2 Ad.)

7-Dilekge

15 GUN

Emeklilik ilisik kesmede
istenen belgeler

1-Teblig-Tebelllig Belgesi (3 Adet)

2- llisik Kesme yazisi (3 Adet)

3- Vesikalik Fotograf (4 Adet)

4-Emeklilige Sevk Onayinin Tasdikli Ornegi (2 Adet)
5--Mal Bildirim Beyannamesi (Kapali zarf igcinde 1 Adet)
6-Mal Bildirim Teslim Listesi (2 Adet)

1 GUN

Personel Kimlik Karti

1- Talep Basvuru formu
2-Fotograf

3-Banka Dekontu (T.C.Ziraat Barkasi Zafer Subesi Sube Kodu:2488 Hesap
Numarasi:37065747-5025-)-(3 TL)

5 GUN

Adaylik is ve iglemleri
(Personel)

1-Uygulamal Egitim Degerlendirme Belgesi

30 GUN

Hizmet Birlestirme isleri

1-Dilekce
2-Askerlik Terhis belgesi
3-Diploma (ise ilk Giriste)

5 GUN




4-SGK ve Bagkur hizmet dokimu ( ay-gun-yil belirtilir sekilde olacak)

intibak islemleri

1-Dilekce
2-Askerlik Terhis belgesi
3-Diploma

5 GUN

10

Askerlik Tehir islemleri

1-Dilekce

2-Hizmet Cetveli

3-Diploma

4-Askerlik durum belgesi

5-Niifus Clizdani Ornegi (Fotokopi Onayl)
6-Ek —A Belgesi

1 GUN

11

Askerlik Borglanmasi

1-Form Dilekge (Sosyal Gluvenlik Kurumuna hitaben)
2-Nufus Clzdani sureti

3-Ogrenim Belgesi

4-Terhis Belgesi

1 GUN

12

Mal Bildirim

1-Mal Bildirim Formu

2-Mal Bildirim Teslim Listesi

1 GUN

13

intibak

1-Dilekce
2-Ogrenim Belgesi

10 dk.

14

Kesenek

1-Dilekce
2-Hizmet Birlestirme Belgesi

10 dk.




1-Matbu Dilekce

15 Pasaport islemleri (Emekli) 2-Emekli Tanitim Karti Fotokopisi 1 GUN
3-Nufus Cuzdani Fotokopisi
1-Pasaport Talep Formu
16 Pasaport islemleri (Caligan) 2-Onayli Nufus Clizdan Fotokopisi 1 GUN
3-Biyometrik Fotograf
IS SAGLIGI VE GUVENLiGi BUROSU
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 iS KAZASI BILDIRIMI IS KAZASI TUTANAGI 2 GUN
2 iISG ISE GIRIS EGITiMI ISE BASLAMA YAZISI HEMEN
3 iISG TEMEL EGITIiMI 30 GUN
4 iISG KURUL TOPLANTISI OLAGAN USTU TOPLANTI YAZISI 2 GUN
KULTUREL FAALIYETLER
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
iice Milli Egitim Mudirltgine )
1 bagvurulan 6grenci eserlerinin 7 GUN
incelenmesi ve onaylanmasi
. . . Bakanhgimiz
) Bgrﬁ:ﬁﬁ Ders Kitaplarinin Genelgesi
g Dogrultusunda




il Milli Egitim Mudarliginden
gelen yarisma yazilarinin
okullarimiza gonderilmesi

3 GUN

Yarigsmalar (Resim-Siir-
Kompozisyon-vb)

Yarisma
sartnamelerinde
belirtilen tarihler

gergevesinde

SOSYAL ETKINLIKLER
YONETMELIGi KAPSAMINDA
YAPILAN GEZILER

1. Yiikleniciye ait “isletme Belgesi”nin onayli sureti. (Tiirsab’a Onaylatilacak)
2. Yiiklenicinin faal seyahat firmasi oldugunu gosteren belge. (TURSAB Uyelik Belgesi)

3. Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait profesyonel turist rehberi kimlik kartinin yiklenici tarafindan
onayli sureti.

4. Arag surlclstnin/suriculerinin “Strict Belgesi” ile “Mesleki Yeterlik Belgesi (SRC2)” nin ylklenici tarafindan onayl
suretleri

5. D2 Yetki Belgesi”nin TURSAB onayli bir sureti

6. Tasit Karti

7. Tasit Belgesi

8. Yuklenici tarafindan onaylatilmis arag ruhsatinin sureti

9. Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) sigorta poligesi

10. Karayolu Yolcu Tagimaciligl Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta Poligesi

11. Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta Poligesi’nin birer sureti

12. Arag, yiiklenici tarafindan kiralanmis ise yiklenici tarafindan onaylanmis sdzlesme sureti
13. Gezi plani

14. Geziye katilanlarin T.C. kimlik numaralarinin da yazildigi liste

15. Okul gezileri gerceve sozlesmesi (Her sayfasi hem vyiklenici firma hem de okul idaresi tarafindan kaselenip
imzalanacak)

16. Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli idareci ve 6gretmenler tarafindan imzalanacak)

7 GUN




OzEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU OZEL ETUT MERKEZi

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HizZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Ozel Ogrenci Etut Egitim
Merkezi Acma

1- Bagvuru formu

2-Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani

3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tlzik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50)

6-Ogretmen géreviendirilecegine iliskin taahhitname

7-Kira sOzlegsmesi veya tapu ornegi

8-Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri

9-Dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11-Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 GUN

OzEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU OZEL EGiTiM OKULU

Ozel Egitim Okulu Agma

1-Basvuru formu

2-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6-Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD

7-Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az

Ucte birine ait gérevliendirme teklifleri ve tim personelin galisma tekliflerinin yapilacagina dair
taahhitname

8-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

9-Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)

3 GUN




OZEL YURTLAR BOLUMU

1 | Ozel Yurt Agma

1-Dilekce

a) Sirket ve benzerleri igin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter tasdikli
sirket

sOzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b) Diger 6zel hukuk tizel kigiler igin yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu
temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gdsteren karar drnegi

2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3 -Adli sicil beyani
4-ikametgah belgesi

5- Diploma

6- Binaya ait ¢ adet rdleve

7- Binanin endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten il Saghk Mudirliginden
alinan belge

8- Binanin kiralik olmasi halinde kira sdézlesmesi veya tapu senedi

9- Kurucu bina tGzerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan
belge

10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Midurliigiinden alinan
yapi kullanim izin belgesi

11- Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli oldugunu
gOsteren belge

12- Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya Noter tasdikli
sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

13-Su Tesisati Projesi Plani (1 Adet)

14- Elektrik Tesisati Projesi Plani (1 Adet)

15-deneratorin Bulunduguna Dair Belge

16-itfaiye Mudirliginden alinan Rapor

17-Mimarin iTB Belgesi (isyeri Tescil Belgesi) ve SiM Belgesi

3 GUN




Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Kurucu/Kurucu Temsilcisinin

1-Kurucunun Ust Yazisi
2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3-Yonetim Kurulu karari

Talebiyle Ogretime Ara 4-T(im personele duyuru yazisi 3 GUN
Vermesi .

5-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

1- Kurucunun Ust Yazisi
Ozel Yurtlarda Ogretime Ara 2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Verme Izninin Iptali ile ligili 3-YOnetim Kurulu karari 3 GUN
Islemler 4-Tum personele duyuru yazisi

5-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

1- Kurumun ve Kurucu Yazisi

2- Teklif Formu

3- Is s6zlesmesi

4- Muracaat Dilekgesi

5- Taahhutname

6-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
Ozel Yurtlara Personel 7- Saglik raporu ve kantinci, aggi ve yemekhane gorevlisinin hijyen egitim sertifikasi 3 GON

Gorevlendirme istegi

8- Adli sicil beyani

9- Nifus Cuizdani Ornegi

10- ikametgah iimihaberi

11-Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya aslinin gériilmesi halinde onaylanmasi
12- Ascl, Kaloriferci ve Guvenlik Gorevlisi personellerinin sertifikalari




Ozel Yurtlara Yonetici
Gérevlendirme Istegi

1- Kurumun ve Kurucu Yazisi (2 Nusha)

2- Teklif Formu (2 Nusha)

3- Is sézlesmesi (2 Niisha)

4- Miracaat Dilekgesi (2 Nisha)

5- Taahhutname (2 Nisha)

6-Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi (2 Nusha)

7- Saglik raporu (2 Nusha)

8- Adli sicil beyani (2 Nusha)

9- Niifus Ciizdani Ornegi (2 Nisha)

10- ikametgah iimiihaberi (2 Niisha)

11-Ogrenim Belgesi noter tasdiklisi veya aslinin gériilmesi halinde onaylanmasi (2 Niisha)
12-) FETO’ye bagli kurumlarda galismadigina bagh matbu taahhitname.
13-Hizmet Cetveli

3 GUN

Ozel Yurt Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Istegi

1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi (2 Nusha)

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani (2
Nusha)

3- Bir adet eski yerlesim plani (1 Nusha)

4- Bayindirlik ve iskan il Mudurliginiin inceleme raporu
5-Kurucu Ust Yazisi (2 Niisha)

6- Mimarin iTB Belgesi (isyeri Tescil Belgesi)

2 GUN

Ozel Yurtlarinin isim Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nusha)
2-Yonetim Kurulu karari (2 Nusha)

3-Bakanlikca veya miulki amir tarafindan yapilan denetim raporu

2 GUN




Ozel Yurt Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nisha)
2-Kurucu temsilcisi degigikligine ait yonetim kurulu karari

(2 Nusha)

3-Adli sicil beyani (2 Nisha)

4-ikametgah beyani (2 Nisha)

5-4 adet renkli vesikalik fotograf

6-Diploma/ gegici mezuniyet belgesi (2 Nisha)

3 GUN

Ozel Yurtlarin Kurum Nakli

1-TC kimlik no (2 Nusha)

2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nusha)
3-Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (2 Nusha)
4-Yerlesim plani (2 Nusha)

5-il Saglhk Midirlagi raporu

6-Bayindirlik ve iskan il MGdurligi raporu

7-1l itfaiye MUdarlagu raporu

8-ilkodgretim miifettisleri raporu

9- Kurucuya ait dort adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyani

11-lkametgah belgesi

12-Diploma

3 GUN




10

Ozel Yurdun Devredilmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nisha)

2-Noter tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi (2 Nasha)
3-Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

4-Kira sdzlesmesi (2 Nusha)

5-Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesme, tizuk ya da vakif

senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari (2 Nusha)
7- Kurucuya ait dort adet renkli vesikalik fotograf

8- Adli sicil beyani

9- ikametgah belgesi

10-Diploma

11-Nifus ciizdani fotokopisi

12-Eksikligi Bulunmadigina Dair Bir Onceki Dénemin Denetim Raporu

3 GUN

11

Ozel Yurdun Kapatilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi (2 Nusha)
2-Varsa Ortaklar Kurulu karari (2 Nisha)

3-Tum personele duyuru yazisi

4- Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kayd yapilip yapilmadigina iligkin yazi
6- ilkdgretim miifettisi inceleme raporu

7-Yonetmelik Geregi Kurumda Bulunmasi Zorunlu Defter ve Belgelerin tamami

3 GUN




OGRETMEN YETiSTIRME BOLUMU

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
S T il Milli Egitimin
1 Mahalli ngmetlgl Egitim Ayarladigr Takvim
Kurs/Seminer Basvurusu Siiresi
uresi
S T il Milli Egitimin
) Mahalli ngmetlgl Egitim Ayarladigr Takvim
Kurs/Seminer Agilmasi o
Sdresi
S s il Milli Egitimin
3 Merkezi H'|zmet|g;| Egitim Ayarladigr Takvim
Kurs/Seminer Basvurulari Siiresi
uresi
OZEL EGiTiM/REHBERLIK HiZMETLERi BOLUMU HiZMETLERi BOLUMU
HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO ? SURESI
(EN GEC)
Evde Ozel Egitime Muhtac 1- Dilekge )
1 Ogrencilerle ligili Islemler (Evde | 2- Suregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu 15 GUN

Ozel Egitim Hizmetleri)

3- RAM Raporu




OzEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU

HIZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO ? SURESI
(EN GEC)
1- Bagvuru formu
2- Yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tlzik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- Yerlesim plani 4 adet
6- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
1 Ozel Cesitli Kurs Acma bakanlikga onaylanara'k'uygulamaya konulmus ogre"tlm programi vlc'avhaf'tallk ders cizelgesi 3 GUN
bulunmayan kurumlar i¢in; bakanlik¢a onaylanmak Gzere 4 nisha 6gretim programi,
haftalik ders cizelgesi ve disketi - CD si
7- Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin taahhtutname
8- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
9-Teknik Rapor (itfaiye-Bayindirlik-Saglik)
1-Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazih adli sicil beyani
) 4- Kira s6zlesmesi
2 Ozel Cesitli Kursun 5-Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi 3 GUN
Devredilmesi 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur t¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tim personele ¢calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname ornegi
Ozl st Kursun e e
3 Kurucu/Kurucu Temsilcisi 5- Midur, 6gretmen istifa dilekgeleri 3 GUN

istegiyle Kapatilmasi

6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi




Ozel Cesitli Kurslarda KPSS

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da ortaklar kurulu karari
2- Kurs programi

4 Kurs Programi Uygulama 3- Zaman gizelgesi 3 GUN
istegi 4- Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya Tiirkge, Tarih, Cografya ve Matematik
branslarinda)
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
5 Ozel Cesitli Kurslarin isim 2-Ortaklar Kurulu karari 3 GUN
Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi
ile isim hakki s6zlesmesi
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
" o 2-Kira s6zlegmesi veya tapu ornegi
6 (r\?zﬁlli Cesitli Kurslarda Kurum 3-Yerlesim plani 3 GUN
4-Teknik Rapor (Itfaiye-Bayindirlik-Saghk
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iliskin yazi
" o 2- Ozel gesitli kurslar kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi
7 | Qrel Gesill ursiarda 3- Miidir ve 6gretmen istifa dilekceleri 3 GUN
urumlarin Déntsumu NP e . .
4- Dénagturalecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
" . . 1-Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
8 géill%gs’}ggnfg;?;ann?eggﬁ% Im 2-Kgrumun son yerle§imini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 3 GUN
istegi i-glr adet eski Yerlevgflm plani
-Ruhsatname 6rnegi
Ozel Cesitli Kurslarda 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da
9 Kurucu/Kurucu Temsilcisinin tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tlzel kigiliklerde yonetim kurulu karari, gercek 3 GUN
Yetkilerinin Gegici Olarak Devri | kisiliklerde noter onayli sézlesme belgesi
cici Olarak De siliklerde noter onayli s6zlesme belges
2-Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazil adli sicil beyani
Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu 1- Kurucu temsilcisi degdisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
10 | Temsilcisi Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari 3 GUN
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3-ilave edilecek program ile programin onaylandi§i Talim Terbiye Kurulu Karari
. 4-Bolum ve arag-gereg listesi
11 Ozel Cesitli Kurslarda Program | 5-Egitim personeli galisma izin teklifler 3 GUN

ilavesi Yapma




Ozel Cesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Yonetici

1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
3- Yazili adli sicil beyani

12 Tekliflerinin Yapilmasi 4- Saglik raporu 3GUN
5- Diploma
6- lki yiIl 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gésterir hizmet cetveli ya da belgeleri
) 1- TC kimlik no
Ozel Cesitli Kurslarda 2- Is s6zlesmesi
13 Gorevlendirilecek Egitim 3- Yazili adli sicil beyani 3 GUN
Personeli Atama Tekliflerinin 4- Saglik raporu
Yapilmasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici ise baglama oluru
1- TC kimlik no
2- |s s6zlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda 2 \S(a%'l“kad“ sicil beyani )
14 Egitim Personeli Atama - 2agiix rapord 3 GUN
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma
6- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri
OzEL OGRETIM BOLUMU (DESTEKLEME KURSLARI)
HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
-Adli Sicil Beyani
-Saglik Beyani
Destekleme Kursu -Ucretli Bagvuru Metni BAKANLIKGA
1 -Ucretli igin gerekli belge AGIKLANAN
CALISMA

-Diploma Fotokopisi
-Nufus Clizdani Fotokopisi
1 adet resim

TAKVIMINE GORE




TEFTiS-HUKUK BOLUMU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

IHBAR VE SUC DUYURULARI

(INCELEME VE
SORUSTURMA)

Basvuru sahibinin adi-soyadi, T.C. Kimlik No.su ve imzasi ile is veya ikametgah adresini
iceren dilekge.

ilgili mevzuat
gergevesinde
sorusturmanin
seyrine gore
degismektedir. (30
gun icinde bagvuru
sonucu veya
yapilmakta olan
islemin safahati
hakkinda gerekgeli
cevap verilir)

Dilek¢e Hakki Kapsaminda
Yapilan Basgvurularin Alinmasi

Dilekge/e-Posta

11 GUNU

(INCELEME VE
SORUSTURMA)

Ceza verme zamanasimi

Disiplin fiilinin
islendigi tarihten
itibaren en ge¢ 2
(iki) yil icerisinde

sorusturmanin

bitirilip ilgili memura
gerekli disiplin
cezasinin
uygulanmis
olmasini gerektiren
zaman asimidir.




TEMEL VE ORTAOGRETIM OGRETIM OGRENCI iSLERi BOLUMU

HizZMETIN
SIRA ) ) . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Mezuniyet/Ayriima Belgeleri 1-Dilekge )
1 ; - o . 5 GUN
(Diploma Kayit Ornegi) 2-Niifus Ciizdani Ornegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim :
Unvan
Adres
Tel
Faks

e-posta

Akoren lige Milli Egitim Mudirliga

Erkan YAKISIR

iige Milli Egitim Midir

Agalar Mah. Dr.Mustafa Akin Sk.No:1
0332 461 2519

0332 461 2419
akoren42@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-posta

Akoren Kaymakamhigi

ihsan MASKAR

Kaymakam

Agalar Mah. Dr.Mustafa Akin Sk.No:1
0332 461 2010

0332 461 2050

akoren@ icisleri.gov.tr




